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Anexo D

MODELOS DE DOCUMENTOS RELATIVOS A PUNIÇÃO
1 – PORTARIA 

=======================================================================
CONFIDENCIAL

ASSOCIAÇÃO DE VETERANOS DO CORPO DE FUZILEIROS NAVAIS
(ELEMENTO ORGANIZACIONAL)

Portaria nº xxx de xx de xxxxxx de 2xxx.

	
	Aplicação de punição.


O Presidente (do Conselho Deliberativo e Consultivo / da Diretoria Administrativa da AVCFN), no uso das atribuições que lhe são conferidas pelo art. xx do Estatuto e art. xx do Regimento Interno da AVCFN, resolve:

Art. 1º Aplicar ao Associado (matrícula) (nome), tendo em vista que o mesmo (descrever sucintamente a falta cometida, citando a norma que foi afetada pela ação ou omissão do Associado), a punição de (citar a punição aplicada), após considerar os seguintes aspectos:

- (citar o procedimento administrativo que levou à convicção da culpa);

- (citar que o Associado teve seu direito de defesa assegurado);

- as circunstâncias agravantes (descrever quais, se houver); e

- as circunstâncias atenuantes (descrever quais, se houver).
Art 2º Esta Portaria entra em vigor (na presente data) (a partir de ) (vigorará no período de).
	
	NOME
Posto
Cargo


Distribuição:

CONFIDENCIAL

=======================================================================

2 – RECIBO E TERMO DE ENTREGA
=======================================================================

CONFIDENCIAL

ASSOCIAÇÃO DE VETERANOS DO CORPO DE FUZILEIROS NAVAIS

(ELEMENTO ORGANIZACIONAL)

RECIBO DE PORTARIA DE PUNIÇÃO nº xxx/(ano)

Emitido em xx de xxx de xxxx,.

___________________ (nome) _______________ recebi, em xx de xxxxx de xxxx, a Portaria nº xxx, de xx, de xxxx, de xxxx, relativa à aplicação de punição e estou ciente que tenho p prazo de xx (xxx) dias para apresentar Recurso referente à mesma, contado a partir desta data.

	
	NOME


TERMO DE ENTREGA.

_______________________________________________________________ (matrícula e nome) e

________________________________________________________________ (matrícula e nome) 
atestam que o Recibo de Punição nº xxx/(ano) foi apresentado em xx/xx/xxxx, às xxxx horas, ao Associado ____________________________________________________________________, o qual se recusou a receber o citado Recibo.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

CONFIDENCIAL

=======================================================================

3 – RECURSO

=======================================================================

CONFIDENCIAL

ASSOCIAÇÃO DE VETERANOS DO CORPO DE FUZILEIROS NAVAIS

Exmº Sr. Presidente (do CDC/ da DAdm/ do CF/ da DAdmR)

_______________________(NOME)______, Associado Efetivo com Matrícula (nº da Matrícula), requer a V. Exa. que, conforme previsto no (enquadramento, citando o artigo, parágrafo ou inciso) do (Estatuto/RI/Regulamento/NIC), se digne em grau de recurso, reconsiderar a aplicação de punição de (descrever a punição aplicada), aplicada conforme a Portaria nº (número da Portaria que formalizou a punição) fato do qual tomou conhecimento em (data), conforme o Recibo de Portaria de Punição nº xxx/(ano).

A fim de instruir o presente recurso, passo a tecer as seguintes considerações:

(relacionar as informações ou fatos que venham justificar o pedido de reconsideração da punição)

Face às considerações apresentadas e por entender que não ocorreu qualquer ato de natureza demeritória envolvendo o recorrente, submete o presente recurso à consideração de V. Exa.

Nestes termos, pede deferimento.

____(Local)____, em ____ de ___________ de ______.

	
	NOME


CONFIDENCIAL

=======================================================================
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